
Stellenausschreibung: Mitarbeiter/in der FSV-Geschäftsstelle in 

Teilzeit (15-20 Std./Woche) 

Wir suchen Verstärkung für das Team unserer Geschäftsstelle! 

Zu Ihren Aufgaben zählen  

- Allgemeine Bürotätigkeiten, Telefondienste, Schriftverkehr elektronisch und per Brief 

- Organisation der Geschäftsstelle, Koordination der Vereinsarbeit, Korrespondenz mit öffentlichen Stellen 

- Sitzungsdienst, Vor- und Nachbereitung von Terminen und Sitzungen  

Das sollten Sie mitbringen 

- Eine kaufmännische Ausbildung, langjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit oder in der 

Verwaltung  

- Erste Erfahrungen in der ehrenamtlichen Vereinsarbeit 

- Idealerweise sind sie bereits Mitglied des Fränkische Schweiz-Verein  

Die reguläre Arbeitszeit ist unter der Woche und am Vormittag. Aufgrund von Veranstaltungen und 

Gremiensitzungen kann eine Tätigkeit im Einzelfall auch zu anderen Zeiten und an Wochenenden notwendig 

sein. Die Arbeitszeit kann nach Abstimmung mit dem Team und Vorstand auch flexibel eingeteilt werden. Bei 

der Stelle handelt es sich um eine unbefristete Teilzeitstelle mit Vergütung in Anlehnung an den Tarifvertrag 

für den öffentlichen Dienst. 

Bewerbungsfrist: 17. Oktober 2025 

Der Fränkische Schweiz-Verein e.V. (FSV) wurde 1901 gegründet und ist mit seinen mehr als 6300 

Mitgliedern und 44 Ortsgruppen in den Landkreisen Bamberg, Bayreuth, Forchheim und Kulmbach, der 

größte Heimatverein in der Region Fränkische Schweiz. Der FSV wurde aufgrund seines langjährigen 

Wirkens und der besonderen Verdienste um die Pflege und Förderung des Wanderns, des 

Heimatgedankens und des Umweltbewusstseins bereits im Jahr 2001 und im Namen des 

Bundespräsidenten mit der Eichendorff-Plakette ausgezeichnet. Sitz der Geschäftsstelle ist das 

Bürgerhaus Streitberg im Markt Wiesenttal. 1. Vorsitzender ist Christian Weber aus Pottenstein. Im 

kommenden Jahr 2026 feiert der FSV sein 125-Jähriges Bestehen. 

 


